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Introdugao:

A Familia Fontenla, através de José Luis Fontenla Rodrigues, doou a Fundacdo Academia Galega da
Lingua Portuguesa os seus fundos documentais e objetos de museu fruto da sua vida pessoal e
profissional junto com os seus interesses sobre o conhecimento da cultura, da lingua e da vida
social, cultural e politica galega. O pai, José Luis Fontenla Méndez (?-1999) foi mestre durante a Il
Republica Espanhola, colaborador do Seminario de Estudos Galegos e participante da Federagdo
das Mocidades Galeguistas. O filho, José Luis Fontenla Rodriguez (1934-) jurista, escritor, pintor e
ativista cultural, colaborou no d@mbito politico em qualidade de advogado e ativista, durante a
Transicao Politica espanhola. Fundou editoras, revistas e jornais como A Nosa Terra, associagdes
como ADEGA, a Associacdao de Amizade Galiza-Portugal ou as Irmandades da Fala da Galiza e
Portugal. Participou ativamente da Comissdao Galega do Acordo Ortografico, em 1986 no Rio de
Janeiro e em 1990 em Lisboa, participando em qualidade de observador da Galiza nas reunies
que conduziram ao Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa de 1990. Os dois, pai e filho, sdo
figuras chave da nossa cultura e o seu acervo pode contribuir ao conhecimento da historia, da

sociedade e da cultura galega e do periodo da Transi¢ao Politica espanhola.

Estes fundos foram entregues em ata lavrada pelo notario Nelson Rodicio, em 2015, e depositados
na sede da nossa Fundagdo, na Rua de Emilio e de Manuel, 3, de Santiago. A Fundagao é a titular
legal de todo o espdlio. Mas o seu estado € irregular e o seu tratamento requer de uma agao mais
profunda da realizada até agora. Este espodlio abrange diferentes aspetos do tratamento
documental e museistico, ao conter material dos trés campos: o arquivo e a biblioteca pessoais e
recompilados ao longo da vida dos dois autores e a obra pictdrica prépria de Fontenla Rodrigues,
junto a obras de pintoras galegas como Rosa Ubeda, natural de Ponte Vedra, e outras de diversos

paises que recebia o pintor, fruto do intercambio da sua obra com outros artistas.

0 fundo bibliografico esta formado por uns 12.000 titulos de livros, folhetos e revistas. E o fundo

gue esta em melhor estado e uma boa parte do mesmo catalogado de maneira basica num
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programa préprio que poderia servir para uma futura migragcdao a outro programa de uso mais
alargado. Estao catalogados uns 9.500 livros recolhendo autoria, titulo e matérias das obras junto

com o ISBN naquelas obras mais recentes que dispoem deste nimero, consultavel na pagina web.

Os documentos de arquivo estdo desordenados e foram fruto de varias mudancas polo que estd
por determinar o estado de organizacdo no que se encontram, proceder ao seu inventario e
estabelecer um quadro de classificagdo. Numa estado de conservacdao muito melhor encontra-se a
a documentagdo original da Comissao Galega do Acordo Ortografico, que comega a sua atividade
em 1986 e finaliza em 2008, incluindo toda a comunicacdo e documentacdo recebida e emitida,
mesmo a correspondéncia dos servicos diplomaticos de diversos paises de lingua oficial

portuguesa.

A obra pictorica nao se encontra em bom estado de conservagao ao ser depositadas ao longo do
tempo em diferentes lugares sem as condi¢Ges 6timas para a sua preservagdo, mas ainda assim é
necessario realizar um inventdrio das mesmas e, das obras que ndo sao da autoria do préprio
Fontela Rodrigues. E necessario realizar as pesquisas que contribuam a conhecer o estado de
conservagao e a autoria das obras e a valorizagdo das possiveis agdes a acometer com a mesma
devido a que a Fundacgdo carece, polo menos neste momento, das possibilidades de conservagdo e
mantimento desta coleg¢do e vai procurar-se a viabilidade de oferta-la em depdsito a outras

instituicoes.

Finalidade do projeto:

A finalidade é conservar o acervo cultural da Familia Fontenla permitindo valorizar este fundo com
o objetivo de por a documentacdo em acesso publico para recuperar uma parte oculta da nossa
historia que, como se explicitou na introducdo, permite achegar conhecimento de factos
importantes da histdria, sociedade e cultura galega do século XX.

Uma vez avancadas as fases de descricdo documental solicitar-se-a ser incluido nos arquivos e

bibliotecas de especial interesse para a Galiza.
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Objetivos:

- Organizar, gerir e manter a doag¢do do fundo documental e museografico da Familia Fontenla.
- Achar aqueles documentos de especial interesse e conservacao do fundo documental.

- Conservar e preservar a documentacdo no seu conjunto.

- Digitalizar os documentos de especial interesse.

- Por a disposicdo do publico a biblioteca e o arquivo da familia.

Desenvolvimento:

Resumo dos processos necessarios para acometer a gestdo documental do depdsito do espdlio

documental e museografico da familia Fontenla.

Fase 1: Inventdario dos fundos de arquivo, biblioteca e museu:

Em primeiro lugar consideramos imprescindivel submeter todos os fundos a diferentes processos
mas que genericamente incluem a limpeza, a organizacdo bdasica para poder submeté-los

posteriormente a sua gestdo.

Biblioteca:

Organizacdo prévia do fundo das revistas, retirando do fundo a tratar aqueles exemplares
duplicados que serdo oferecidos a outras instituicdes.

Catalogacdo de aqueles fundos que ainda ndo foram geridos dentro da aplicacdo prépria com a
gue conta a nossa biblioteca.

Fundos aproximados a tratar: 3.000 livros e folhetos, 20 titulos de revista com mais de 100

nuimeros dos que muitos deles estdo duplicados numerosas vezes.
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Arquivo:
Inventario do fundo documental e ordenacdo em unidades de instalagdo de arquivo.

Aproximadamente 30 metros lineais de documentagao.

Museu:
Inventario dos quadros e outros objetos, fotografia dos mesmos e primeira achega a descri¢cao dos
mesmos. Aproximadamente 1.000 objetos.

Ofereceram-se as pegas de museu a alguma institui¢ao que as possa conservar.

Fase 2: Catalogacao:

Catalogacao dos fundos de biblioteca.

Catalogacdo das obras da biblioteca num Sistema de Gestdo Bibliografica no que se migrarao todos
os dados da nossa biblioteca ao novo gestor.

Completara-se a descri¢cdo bibliografica do fundo documental no novo programa que seguira as
normas de descri¢ao bibliografica normalizada em ISBD e MARC 21

Publicagdo do catalogo do novo SGB na Internet

Abertura dos fundos da biblioteca a consulta do publico.

Classificacdo e Catalogac¢ao dos fundos de arquivo.

Criacdo do Quadro de Classificacdo dos fundos de arquivo

Descricdo dos fundo de arquivo numa base de dados prépria: seguindo no melhor possivel as
normas de descricdo normalizadas de arquivos: ISAD(G), ISAAR, ISDF, ISDIAH, recolhidas na
NOGADA, com a finalidade de poder migra-lo no futuro a um sistema automatizado de gestdo de
arquivos. Na descrigdo assinalaram-se aquelas obras que polo seu interesse podam ser submetidas
numa seguinte fase a um processo de digitalizacdo cumprindo estandares e normas que permitam
que possam ser recompiladas polos sistemas de recompilagao de metadatos mediante o protocolo

OAI-PMH. Abertura dos fundos do arquivo a consulta do publico.
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Fase 3: Migracao base dados arquivo.

Migracdo da base de dados de arquivos a um gestor documental que cumpra os estandares da
descrigao arquivistica.

Correcdo adaptacao da descricao.

Publicacdo da descricdo documental na Internet.

Fase 4: Digitalizagdo

Digitalizagdo dos fundos documentais importantes do fundo de arquivo cumprindo os
requerimentos da European Data Model

Repositdrio que cumpra os requisitos de intercdmbio e recolecdo com o protocolo OAI-PMH
Vinculacdo das imagens dos documentos digitalizados a descricdo dentro do sistema de gestdo de

arquivos.

O objeto desta peticao de subvengao é s6 atender as duas primeiras Fases que consistird nos

processos mais bdasicos para podermos organizar os diferentes fundos documentais.

Desenvolvimento da Fase 1:

Museu:

E necessario inventariar e organizar os quadros e os outros objetos da doacdo, bem como
comprovar o seu estado de conservagdo. A descricdo contemplara a introdugao de dados numa
aplicacdo informatica que permita a sua posterior incorporacdo a sistemas automatizados de
gestao de museus como o programa Domus, utilizado na maioria dos museus do Estado.

1) Criacdo de base da dados documental exportavel a .csv com os dados minimos que permitam o
inventdrio das diferentes pecas: nimero de inventdrio, tipo de objeto, autor, titulo, datacdo, tipo

de material, dimensdes, estado de conservacao, descri¢do, fotografia e localizacdo.
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2) Inventariado na base de dados dos objetos museisticos que inclui a fotografia do objeto.

3) Armazenamento das obras pictdricas envoltas em papel tissue, ou outro material que permita
assegurar a sua conservagao, e anotadas com numero de inventario e etiqueta de assinatura para
permitir a sua localizacdo

3) O inventario sera consultado com o proprietdrio da doacdo que podera contribuir com dados
relevantes como a autoria e a cronologia das obras.

4) O inventario sera atualizado na base de dados com toda a informacdo possivel das pecas.

5) O resultado desta fase permitir-nos-a conhecer o nimero de objetos, o seu estado de
conservagao e determinar aqueles objetos que interesse conservar na Fundagdo e aqueles que
poderao ser oferecidos em doag¢dao ou depdsito a outras instituicdes que possam estar interessados

nestas obras.

Biblioteca:

A base de dados atual ndo permite estabelecer um sistema de controle normalizado do fundo
documental o que nos levard em primeiro lugar a modificar a base de dados e posteriormente a
catalogar os documentos.

Base de dados:

Modificar-se-4 a base de dados atual incorporando novos campos: edicdo, datas (edicdo,
impressdo...), lugar de edi¢gdo/publicacdo, editora/impressora, campo de descri¢do e localizagao.
Livros e folhetos:

1) Nesta fase ndo se corregird o fundo ja introduzido previamente. Continuar-se-a a catalogar o
fundo novo ndo catalogado (aproximadamente 3.000 documentos entre livros e folhetos).

2) Separar-se-do os duplicados que serdo eliminados da base de dados. Os duplicados serao
incluidos num novo listado em folha de calculo com a maior parte dos dados que permita que
possam ser oferecidos a outras entidades.

3) Os livros continuarao colocando-se nas prateleiras da biblioteca. Os folhetos serdo organizados
em pastas classificadores ou, dependendo do seu formato, em unidades de instalagao que

permitam a sua organizagao e ordenagdao em bom estado e que permita a sua pronta localizagao.
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Revistas:

1) As revistas serdo catalogadas na mesma base documental que os livros e folhetos.

2) Organizar-se-dao os numeros das revistas e retirar-se-3o e os duplicados. Os nimeros de revista
serdo incluidos no apartado de descricdo da base de dados.

3) Os duplicado serdo incluidos numa folha de calculo que permita indicar tanto o titulo e os
nimeros duplicados e conhecermos, a modo de inventdrio, o nimero de exemplares duplicados de
cada numero da publicacdo.

4) Os exemplares duplicados serdo oferecidos a outras entidades que possam ter interesse neles.

Uma vez acabada esta fase, vai permitir-se a consulta na sede da fundagiao dos

documentos bibliograficos.

Arquivo:

Esta parte do fundo documental doado é o que oferece um estado mais desorganizado e o que
ocupara a maior parte do tempo de desenvolvimento desta fase do projeto.

Vai intentar-se respeitar a origem e procedéncia da documenta¢cdo mantendo a sua estrutura
conforme se for revisando a documentagdo no estado em que chegou.

1) Vai criar-se uma base de dados prépria por forma a permitir descrever o inventdrio dos
documentos nas unidades de instalagdo: numero de unidade de instalagdo,
expediente/documento, descricdo, possivel série documental, possivel fundo documental, de
maneira que posteriormente nos permita ir avangando na realizagao do Quadro de Classificagao.

2) Instalacdo da documentacdo nas unidades de instalacdo e descricdo da mesma. Neste passo
aproveitaremos para limpar a documentacdo e retirada dos objetos metdlicos, observacdo da
existéncia de insetos ou fungos e tratamento dos documentos em caso de os detetar.

3) Conservar-se-ao as fotocdpias de documentos em quanto ndo se encontrarem os originais. Em
caso de existirem originais as copias serdo destruidas. Caso de ndo haver originais, serdao

conservados até a fase de classificagdo do fundo documental.
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4) Organizar-se-dao as notas de imprensa, recortes... que se encontrarem avulsas e ndo fazendo
parte de expedientes até ao momento de poderem ser incorporadas ao expediente
correspondente, no caso de se encontrar. Caso de ndo existir expediente serdo conservadas em
albuns que permitam conservar esta documentacdo de maneira organizada.

5) Do processo de organizar a documentacdo nas unidades de instalacdo poderemos extrair
possiveis séries e possiveis fundos documentais que nos permitirdo posteriormente determinar o
Quadro de Classificacdo e a Classificacdo do fundo documental de arquivo da doagdo (Fase 2).

6) Assinalar-se-do aqueles expedientes e/ou documentos que pela sua importancia possam ser
digitalizados em posteriores fases com a finalidade de assegurar a sua conservac¢do e a sua difusdo

e que possam ser integrados em repositérios de documentacao de interesse galego.

Neste fase os documentos sem classificar ainda nao deveriam ser disponibilizados ao

publico, porém ird permitir-se a consulta de investigadores que o demandarem.

Temporalizacao da Fase 1:

Trabalho/Més Setembro Outubro Novembro Dezembro
Museu
Biblioteca

Arquivo

Desenvolvimento da Fase 2:

A fase 2 requer requerimentos técnicos para os que sera necessario contarmos tanto com os
conhecimentos documentais quanto do equipamento imprescindivel para a gestdo profissional dos
fundos no software adequado que responder aos padrdes técnicos para o processamento dos
fundos documentais de arquivos e bibliotecas. O procedimento sera tanto com pessoal proprio

como com a contratacdo do software necessario.



Academia Galega da
Lingua Portuguesa

PROJETO DE INVENTARIO DE FUNDOS - DOAGAO JOSE LUIS FONTENLA E FAMILIA 9

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Contratagao de software de gestdo tanto bibliotecaria quanto de arquivos. Em ambos os
casos temos previsto contratar os servicos de empresa que nos possa facilitar o software e
instald-lo nos nossos servidores. Nos dois casos, tanto para arquivos como para bibliotecas,
consideramos importante trabalhar com programas de sotware livre que permitam que o
software o seu produto possa ser da nossa propriedade e modificavel por nés de acordo
com as nossas necessidades futuras. O software a instalar sera Koha ILS para o fundo
documental de biblioteca (utilizado em muitas bibliotecas de todo tipo e na atualidade
implantado na Rede de Bibliotecas de Galiza) e para arquivos Atom, que permite a gestao
documental do fundo de arquivos, implantado também em muito tipo de arquivos (na
Galiza esta implantado no arquivo do servigo de patrimoénio documental da Deputagao de
Pontevedra).

Uma vez rematada a instalagao comegaremos a fase de migragao dos fundos da biblioteca a
Koha ILS. Migracdo que serd supervisada pelo pessoal da Fundac¢do juntamente com os
técnicos informaticos contratados para o processo.

A instalacdo de Atom realizar-se-a de zero ja que, como comentamos na fase 1, os fundos
ainda nado estardo catalogados nem descritos e ja se realizardo nesta aplicacao.

A migragao sera supervisada por dois Documentalistas que serdao também os encarregados
de proceder a correcdo e catalogacdo de fundos da biblioteca e a descricdo dos fundos de
arquivo.

Uma vez acabada a fase de migracdo da biblioteca, esta ja se podera por em acesso a
consulta publica através da internet a medida que se ira catalogando e corrigindo o fundo.
A fase de arquivos levara mais tempo ao ter que proceder de zero a descricdo do fundo
documental do arquivo. Neste caso poderdo ir sendo postas a consulta publica as
diferentes fases da criacdo do fundo seguindo a Nogada: descricdo dos fundos e do quadro
de classificacdo e posteriormente poderdo ir visualizando-se as diferentes séries e os
expedientes que fazem parte do mesmo.

Nesta fase de descrigdo de arquivos estara disponivel a descrigao do fundo documental. A

consulta aos documentos serd reservada a investigadores e alguns dos documentos, que se
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determinardao na classificacdo, ndo poderdo ser disponibilizados ao publico por estarem
submetidos ainda a direitos, segredo ou acesso restrito, como poderia ser o caso dos
documentos originais das reunides conduzentes ao Acordo Ortografico da Lingua
Portuguesa de 1990, ao tratar-se nalguns casos de documentagdo de relagdes, tratados,
convénios e comunicagdes internacionais ou diplomaticas.

7) Selecdo dos documentos que, pela sua importancia, serdo digitalizados em fases
posteriores.

8) As duas aplicacbes de gestdo documental escolhidos dispdem dos padrdes documentais
adequados, tanto de gestao documental, como de intercambio de registos, com importacao

e exportacdo dos mesmos em diferentes formatos padrao.

Ao rematar esta fase os catalogos estarao disponiveis ao publico através da internet. A
documentacdo podera ser consultada na sede da Fundagdo, exceto aquela que tiver
direitos, estiver submetida a segredo ou com alguma restricdo de acesso pela sua

natureza.

Temporizacao da Fase 2:

Trabalho/Més Janeiro Fevereiro Margo Abril Maio Junho
Implantagdo
do software
Migragao
biblioteca
Catalogacdo
fundo
biblioteca
catalogacao
fundo arquivo
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Temporizacao do conjunto do projeto:

Academia Galega da
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Fases Temporizagao
Fase 1 Julho-Dezembro
2019
Fase 2 Janeiro-Junho 2020
Fase 3 Julho-Dezembro
2021
Fase 4 Janeiro-Junho 2022

Recursos Humanos:

O pessoal encarregado das tarefas serd especializado em arquivos e bibliotecas tanto na sua

formagao como na experiéncia laboral. Entre as pessoas designadas para estas tarefas encargar-se-

do também do tratamento das tarefas consignadas a estas fases das pecas de museu.

Cremos que duas pessoas som suficientes para acometer este trabalho nos doze meses estipulados
para estas duas fases. O trabalho das duas pessoas sera conjunto e poderdo intercambiar funcbes

entre os trés fundos documentais de arquivo, biblioteca e museu entre as duas pessoas técnicas.

Direcao técnica:

A Diregao sera levada a cabo por pessoal voluntdrio da propria fundagao com conhecimentos nas

areas da analise documental com experiéncia em trabalhos similares e capacidade de gestdo tanto

documental como de recursos humanos.
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Orcamento:

Para o projeto contemplamos a necessidade de contarmos com equipamento inventaridvel que
ndo é objeto desta subvencdo e que inclui a compra de dois computadores para o processo técnico
e de 2 desumidificadores que permitam manter em bom estado de conservacdo os diferentes
materiais. Também se comprarao prateleiras para organizar tanto o material de arquivo como para
ampliar o mobiliario da biblioteca.

Quanto ao orgamento para o projeto, a maior parte do seu custo serd destinado a contratagdo
direta de duas pessoas para a gestao documental indicada na Fase 1. O resto dos custos
corresponder-se-do com o material necessario para esta fase do processo e os custos informaticos

da realizagdo das mudangas necessarias na base de dados documental.

Objeto Quantidade Preco
Pessoal (fase 1 e 2) 2 pessoas / 12 meses 36.000€
Fase 1
Trabalho informatico: gestdo | Contrato empresa 500€

da base documental
Material de arquivo: | 250 u.i.
unidades de instalacdo
material ndo acido

Pastas classificadoras | 2000
material ndo acido
Bobina papel tissou/film | 40x 25 m
plastico almofadado
Material fungivel vario: lapis,
autocolantes...

Fase 2

Implantacdo software de
Biblioteca e Migracdo dos
fundos da biblioteca
Implantacdo software de
Arquivo

Total 36.500€

Santiago de Compostela, 14 de fevereiro 2018



